PROCEDURA INTEGRATIVA PER
IL DEPOSITO AMEZZO
CONSOLLE AVVOCATO PER |
SOGGETTI NON DOTATI DI PEC
@ORDINEAVVOCATIVICENZA.IT



« SEGUITE LE ISTRUZIONI BASE FINO AL
MOMENTO IN CUI AVETE IMPORTATO
L'ATTO E TUTTI GLI ALLEGATI NECESSARI

& Aggiocma Informazioni Deposito u
f o | Fase: Fase Introduttiva
ﬁ' Tipo atto : Ricorso per ingiunzione (pagamento sommaj

\

Atto Principale

Nome file : T atto principale.pdf %) Importa &7 Visualizza

Allegati
Tipo Mame Dimensione (Kb) %
I Mota diiscrizione a ruolo 'E] MotalscrizioneRuolo. pdf T a I

BUSTA (34 Kb)

5{] Crea Busta :ﬂ Esporta Busta

DATI STRUTTURATI
g MODIFICA Q VISUALIZZA
¥l paTIFASCICOLD +% ) DATIATTO.XML

STATC DEPOSITO: &9 PROMTO

A Manca la procura alle liti
I Errori presenti nella validazione XML

“ Chiudi




* AQUESTO PUNTO CLICCATE SU ESPORTA
BUSTA INVECE CHE INVIA BUSTA

() & Aggiomna Informazioni Deposito u

‘ Fase: Fase Introduttiva
Tipo atto : Ricorso per ingiunzione (pagamento somma)

Nome file : TLJ atto principale.pdf %) Importa & Visualizza
Tipo MNome Dimensione (Kb) @i
I Mota di iscrizione a ruolo 'E]NntalscrizinneRunln.pdf T A I
Importa
=
L1
I Yisualizza I
Elimina
o
v A
El 7 NIR
f
DATI STRUTTURATI
::ﬁ MODIFICA % VISUALIZZA >\ Cres Bust
¥ pamrascicoLo ) DATIATTO.XML rea Busts

STATO DEPOSITO: & PRONTO

A\ Manca la procura alle liti
I Errori presenti nella validazione XML

) Chiudi




* FATE CLIC SU OK NELL'AVVISO CHE
COMPARE




 FATE CLIC SU S|

r -
Attenzione lﬁ

Esportare la busta per il depositoc manuale in cancelleria 7

7{.1|uc.

4 —

/




« SELEZIONATE UNA CARTELLA DI
SALVATAGGIO IDONEA (AD ESEMPIO
QUELLA PREDISPOSTA PER IL DEPOSITO)
E QUINDI SALVATE

P & salva

i

Salva in: jﬂt@ telematico - e M-

|2 14062014 1145 X30KX - Ricorso per ingiunzicne (pagamento somma).emk
L “;—F:.? % atto principale.doc
/ Oagetl recenti @ atto principale.pdf
% ctu.cdt

L CU E MARCA.pdf
! T DOC 01 FATTURA 153 2013.pdf

Desktop @ elenco documenti.pdf
E Formato_Busta_Telematica. pdf

E Formato_messaggi_e_descrizione_flusso_di_deposito.pdf

iln; ﬁ_] procura.pdf
Documenti 'EL'I speifiche tecniche deposito ctu.pdf

| |

| =

' Computer I
- 1
| “‘ Mome file: |15 _¥¥XX - Ricorso per ingiunzione (pagamento somma). eml E

Rete

Annulla

Tipo file: | Tyttii file =




« AQUESTO PUNTO VISUALIZZANDO LA
CARTELLA IN ESPLORA RISORSE
COMPARIRA' LA BUSTA: FATE DOPPIO CLIC

@le .+ deposito telematico

Organizza =

- Preferiti
Bl Desktop
4 Download
§ 1Cloud

/' il Risorse recenti

1 Raccolte
3 Documenti
= Immagini
J’-‘ Musica

™ video

1M Computer

*d, Gruppo home

- Cerca depo... |
|*":r|| po... O

Condividi con = Posta elettronica Masterizza Muova cartella g== » [l @I

Mome . Ultima moa... Tipo

: 62014 _1145_XCCKX - Ricorso per ingiunzione (pagamento somma).eml  16/06/201...  Messaggio di posta elettronica
Mﬂ principale.doc “ ) o 10/06/201... Du:cun';.n.&htc cli-f'+1ic|'c5cft 'n-"."cr.c.

% atto principale.pdf 10/06/201... Adobe Acrobat Document

% ctu.cdt 14/06/201... OpenDocument - Testo

@ CU E MARCA. pdf 10/06/201,.. Adobe Acrobat Document

#| DOC 01 FATTURA 153 2013.pdf Lo Opentiocument = Tesio ek Dicinmient

1 elence documenti.pdf Medificato il: 2014-06-14T11:48:32.166000000 fobat Document

L Formato_Busta_Telematica.pdf Dimensione: 311.0KB obat Document

'@] Formato_messaggi_e_descrizicne_flusso_di_deposito.pdf 14/06/201... Adobe Acrobat Document

% procura.pdf 10/06/201... Adobe Acrobat Document

'@ spcifiche tecniche deposito ctu.pdf 14/06/201... Adobe Acrobat Document

i 1

14062014 _1145_ X200 - Ricorso per ingiu... Ultima medifica: 16/06/2014 12:08
Messaggio di posta elettronica Dirnensione: 481 KB

Data creazione: 14/06/2014 11:45




 AQUESTO PUNTO SI APRIRA'IL
MESSAGGIO CON IL VOSTRO CLIENT Dl
POSTA ELETTRONICA PREDEFINITO
(NELL'ESEMPIO OUTLOOK?2010). E' ANCHE
POSSIBILE PROCEDERE AMEZZO WEB

A | d . =N Messaggio (HTML) Ry, orwr e e
o | .l fess '@
a3 3 me da legg Y- -
x 'Ll E lllllllllll :1 i = El
oy % Alresponsabile |~ = N T & EN A
&v Elimina | Rispondi Rispond i Ind % oo - . [_|| Sposta Traduci
a tutti 24 M B-| ¥ -
Rispondi i Categorie Modifica
Inviato

Cggetto:




Il formato messaggi di PEC deve essere il seguente

Mittente: Indirizzo di posta elettronica certificata di un soggetto abilitato esterno registrato nel
ReGIndE coincidente con il depositante dell'atto.

Destinatario Indirizzo di posta elettronica certificata dell’ufficio giudiziario interessato (vd
dopo).

Oggetto Sintassi: DEPOSITO [oggetto _deposito]

Dove: [oggetto deposito] = eventuale testo libero (ignorato dal sistema)

Esempio: DEPOSITO Ricorso Avs. B

Corpo Eventuale testo libero (ignorato dal sistema)

Allegati [qualsiasi nome].enc: busta telematica (corrisponde a “Atto.enc”), come da
specifiche; il sistema accetta un solo file con estensione .enc, ed elabora solo
guello; nel caso in cui vi siano piu file .enc, il sistema elabora unicamente |l

primo

Qualora la busta telematica (file.enc) venga inviata manualmente, per esempio attraverso la
web

mail, occorre accertarsi che:
a) la sintassi dell'oggetto sia la seguente: “DEPOSITO<spazio><qualsiasi carattere>"; e

importante la presenza dello spazio dopo “DEPOSITO” seguito da un testo libero, non
vuoto

b) sia allegato un unico file <qualsiasi_nome>.enc
c) il messaggio di PEC sia impostato come solo testo (hon HTML)



* A questo punto andate sul portale dei servizi
telematici: pst.giustizia.it e cliccate su Uffici
giudiziari

[ i 4 ESEEE™)

) | Ordine degli Avvocatidi' x Y [* Portale Servizi Telematici, x
iustizia.it/PST/ i —
cazioni | | Nuova scheda E Google | Ordine degli Avvoca.. E [ www.toyota.it/Imag... m La Scucla del future,... »

- fascicold nformatica. [

F

Registro Generale degli Indirizzi Elettronici approfondimento sul processo

Per conoscere I'indirizzo di posta elettronica certificata e il telematico.

domicilio legale dei soggetti registrati. | professionisti Tutti i documenti
ausiliari del giudice possono registrarsi, ai sensi dellart 9 del
provvedimento 18 luglio 2011, con un click sul codice fiscale

che comparira in alto nella pagina dopo loperazione di Login. Download

Registro PP.AA. . ££rs _— Applicazioni di

Registro contenente gli indirizzi di Posta Elettronica ."?’); .. Ut]ht?:
oggetti

Certificata delle Amministrazioni pubbliche ai sensi del DL
179/2012 art 16, comma 12 - consultabile esclusivamente
dagli uffici giudiziari, dagli uffici notificazioni, esecuzioni e
protesti, e dagli avvocati -

* software per

l"interoperabilita.
Pagamenti telematici

: o Tutti i download
Pagare con strumenti telematici.

Uffici giudiziari

Informazioni sui servizi telematici attivi presso gli Accedg
Uffici Giudiziari. |

Punti di accesso
Elenco pubblico dei punti di accesso. Accedi

Consultazione pubblica dei registri

Per accedere alle informazioni (visualizzate in forma | Accedi e




« SELEZIONATE GLI ESTREMI DELL'UFFICIO

GIUDIZIARIO DI INTERESSE E CLICCATE
RICERCA

] ==
Ordine degli Avvocatidi V' % [ |7 Portale Servizi Telematici. %
<« C' | [ pstgiustizia.it/PST/it/pst_2_4.wp o =
et Applicazioni | ] Muowva scheda E Google | ] Ordine degli Avvoca.., E [ www.toyota.it/Tmag... EB La Scucla del futuro,... »

Italiano - English
Home Servizi Schede pratiche Mews Documenti Download

Home = Servizi » Uffici Giudiziari

Uffici giudiziari
Informazioni sui servizi telematici attivi presso gli Uffici Giudiziari.

5i evidenzia che gli indirizzi di Posta Elettronica Certificata associati agli uffici giudiziari devono essere utilizzati
esclusivamente per il deposito telematico di atti e documenti processuali da parte di soggetti abilitati, come indicato
nell'art 4 del D.M. 44/2011. Messaggi di natura diversa verranno automaticamente scartati.

Uffici e Registri

DELLEWVENE?_IA ¥ | Citta/Comune |Vicenza \

Tipo Ufficio | Tribunale Ordinario \¥
rigerca | | pulisci \




« COPIATE L'INDIRIZZO DI POSTA
DELL'UFFICIO IN CUI EFFETTUARE IL
DEPOSITO

- — @ | &

® Ordine degli Avvocatidi Vv = , | | Portale Servizi Telematici. ."‘\ - -
<« C' | [1 pstgiustizia.it/PST/it/pst_2_4.wp?distretto=328&loca ita=Vicenza&tipoUfficio=OR&action%3Asear 97| =
| i Applicazioni [ Muova scheda E Google |7 Ordine degli &wwoca... E [ www.toyota.it/Imag... m La Scucla del futura,... » |
| UTTICT gruaizian N

Informazioni sui servizi telematici attivi presso gli Uffici Giudiziari.

5i evidenzia che gli indirizzi di Posta Elettronica Certificata associati agli uffici giudiziari devono essere utilizzati
esclusivamente per il deposito telematico di atti e documenti processuali da parte di soggetti abilitati, come indicato
nell'art 4 del D.M. 44/2011. Messaggi di natura diversa verranno automaticamente scartati. |

Uffici e Registri
Distretto | VEMEZIA ¥ | (Cittd/Comune |Vicenza ¥

Tipo Ufficio | Tribunale Ordinario ¥

|ricerca | | pulisci |

Descrizione AW Distretto 4 W Citta/Comune 4 W PEC Certificato
Tribunale Ordinario - VEMEZ A Vicenza tribunale.vicenza@civile. ptel. giustiziac~ * * ===
Yicenza certificato

Accessibilita | Privacy | Mote legali | Credits | Contatti | Link utili




« AQUESTO PUNTO, DOPO AVERE RESO IL
MESSAGGIO INVIABILE (LE PROCEDURE
VARIANO A SECONDA DEL CLIENT DI
POSTA O LAWEB MAIL) E VERIFICATO CHE
IL MITTENTE SIAIL VOSTRO INDIRIZZO DI

DEL
NEL
IL FI

POSTA CERTIFICATA (QUELLO ISCRITTO AL
REGINDE) INCOLLATE L'INDIRIZZO

U'UFFICIO GIUDIZIARIO, SCRIVETE
L'OGGETTO DEPOSITO E CANCELLATE

_E ALLEGATO CON ESTENSIONE .XML.

 CONTROLLATE ANCHE NELLE PROPRIETA'

DEL

MESSAGGIO CHE IL FILE SIAIN

FORMATO SOLO TESTO (NON HTML).



kMessaggio Inserisci Opzion | Formato testo Revisione

Y L . ¢ - ¥ Completa ~
(=l T A« == 3B & | =0 2
= E3

¥ Priorita alta

Ak

Incolla G C & |- A = = | i iE Rubrica Controlla | Allega  Allega  Firma g Zoom
3 = T ] el alemerl s I Priorita bassa
o Appunti Testo base Momi Includi Categorie fa | Zoom

HEHD e |5 Senza nome - Messaggio (HTML) E@g

Da - gherardn.ghirini@nrdin*awncativicenza.it

fribunale, vicenza @dvile. ptel giustiziacert. it

- Oggetto | DEPOSITO
o i
i egato: : v || Atto.enc (34 KB

/

p T

1

! '::-1 tribunalevicenza®@civile.ptel giustiziacert.it

« AQUESTO PUNTO POTETE INVIARE



* N.B.: SE UTILIZZATE UN INDIRIZZO DI POS

CERTIFICATA DIVERSO DA
@ORDINEAVVOCATIVICENZALIT:

 A) CONSOLLE E PDA NON

RACCOGLIERANNO GLI AVVISI DI
RICEZIONE ED ELABORAZIONE DEL
DEPOSITO, CHE DOVRANNO ESSERE

VERIFICATI IN POSTA ELETTRONICA;

 B) LE RICEVUTE E GLI EVENTUA
NON SARANNO CONSERVATI NE
ACCESSO E QUINDI DOVRETE C

LI AVVISI
_ PUNTO DI

URARE

ANCORA CON MAGGIOR CAUTELA

BACKUP



 AVV. GHERARDO GHIRINI
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