
  

PROCEDURA INTEGRATIVA PER 
IL DEPOSITO A MEZZO 

CONSOLLE AVVOCATO PER I 
SOGGETTI NON DOTATI DI PEC 
@ORDINEAVVOCATIVICENZA.IT



  

● SEGUITE LE ISTRUZIONI BASE FINO AL 
MOMENTO IN CUI AVETE IMPORTATO 
L'ATTO E TUTTI GLI ALLEGATI NECESSARI

●



  

● A QUESTO PUNTO CLICCATE SU ESPORTA 
BUSTA INVECE CHE INVIA BUSTA

●



  

● FATE CLIC SU OK NELL'AVVISO CHE 
COMPARE

●



  

● FATE CLIC SU SI
●



  

● SELEZIONATE UNA CARTELLA DI 
SALVATAGGIO IDONEA (AD ESEMPIO 
QUELLA PREDISPOSTA PER IL DEPOSITO) 
E QUINDI SALVATE

●



  

● A QUESTO PUNTO VISUALIZZANDO LA 
CARTELLA IN ESPLORA RISORSE 
COMPARIRA' LA BUSTA: FATE DOPPIO CLIC

●



  

● A QUESTO PUNTO SI APRIRA' IL 
MESSAGGIO CON IL VOSTRO CLIENT DI 
POSTA ELETTRONICA PREDEFINITO 
(NELL'ESEMPIO OUTLOOK2010). E' ANCHE 
POSSIBILE PROCEDERE A MEZZO WEB 
MAIL 

●



  

● Il formato messaggi di PEC deve essere il seguente 
● Mittente: Indirizzo di posta elettronica certificata di un soggetto abilitato esterno registrato nel 

ReGIndE coincidente con il depositante dell’atto. 
● Destinatario Indirizzo di posta elettronica certificata dell’ufficio giudiziario interessato (vd 

dopo). 
● Oggetto Sintassi: DEPOSITO [oggetto_deposito] 
● Dove: [oggetto_deposito] = eventuale testo libero (ignorato dal sistema) 
● Esempio: DEPOSITO Ricorso A vs. B 
● Corpo Eventuale testo libero (ignorato dal sistema) 
● Allegati [qualsiasi nome].enc: busta telematica (corrisponde a “Atto.enc”), come da 
● specifiche; il sistema accetta un solo file con estensione .enc, ed elabora solo 
● quello; nel caso in cui vi siano più file .enc, il sistema elabora unicamente il 
● primo 
● Qualora la busta telematica (file.enc) venga inviata manualmente, per esempio attraverso la 

web 
● mail, occorre accertarsi che: 
● a) la sintassi dell’oggetto sia la seguente: “DEPOSITO<spazio><qualsiasi carattere>”; è 
● importante la presenza dello spazio dopo “DEPOSITO” seguito da un testo libero, non 

vuoto 
● b) sia allegato un unico file <qualsiasi_nome>.enc 
● c) il messaggio di PEC sia impostato come solo testo (non HTML) 



  

● A questo punto andate sul portale dei servizi 
telematici: pst.giustizia.it e cliccate su Uffici 
giudiziari

●



  

● SELEZIONATE GLI ESTREMI DELL'UFFICIO 
GIUDIZIARIO DI INTERESSE E CLICCATE 
RICERCA

●



  

● COPIATE L'INDIRIZZO DI POSTA 
DELL'UFFICIO IN CUI EFFETTUARE IL 
DEPOSITO

●



  

● A QUESTO PUNTO, DOPO AVERE RESO IL 
MESSAGGIO INVIABILE (LE PROCEDURE 
VARIANO A SECONDA DEL CLIENT DI 
POSTA O LA WEB MAIL) E VERIFICATO CHE 
IL MITTENTE SIA IL VOSTRO INDIRIZZO DI 
POSTA CERTIFICATA (QUELLO ISCRITTO AL 
REGINDE) INCOLLATE L'INDIRIZZO 
DELL'UFFICIO GIUDIZIARIO, SCRIVETE 
NELL'OGGETTO DEPOSITO E CANCELLATE 
IL FILE ALLEGATO CON ESTENSIONE .XML.

● CONTROLLATE ANCHE NELLE PROPRIETA' 
DEL MESSAGGIO CHE IL FILE SIA IN 
FORMATO SOLO TESTO (NON HTML).

●



  

●

●

●

●

●

●

● A QUESTO PUNTO POTETE INVIARE



  

● N.B.: SE UTILIZZATE UN INDIRIZZO DI POSTA 
CERTIFICATA DIVERSO DA 
@ORDINEAVVOCATIVICENZA.IT:

● A) CONSOLLE E PDA NON 
RACCOGLIERANNO GLI AVVISI DI 
RICEZIONE ED ELABORAZIONE DEL 
DEPOSITO, CHE DOVRANNO ESSERE 
VERIFICATI IN POSTA ELETTRONICA;

● B) LE RICEVUTE E GLI EVENTUALI AVVISI 
NON SARANNO CONSERVATI NEL PUNTO DI 
ACCESSO E QUINDI DOVRETE CURARE 
ANCORA CON MAGGIOR CAUTELA I 
BACKUP



  

● AVV. GHERARDO GHIRINI
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